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Le Student Affairs & ses missions

= [ntégrations administratives

= Cartes etudiantes

= Edition d'attestations variees

= Renseignement des étudiants pour toutes les questions liées aux
procedures administratives étudiantes

= Renseignement des étudiants pour des guestions liées au logement
(attention les eétudiants étrangers doivent s’adresser a l'international office)

= Diplomes

Contacts

=  Ecully: lael@em-lyon.com

= Paris: 1ael7/5@em-lyon.com

=  Saint-Etienne: 1ael42@em-lyon.com

Présentation Student Affairs
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Processus Intégration Administrative - Connexion

= Se connecter sur la plateforme IAEL

= Soit directement via https://iael.em-lyon.com/IAEL/

= Soit via https://makersboard.me/ =»logo applications(1) =»logo
Inscription administrative IAEL (2)

MON CAMPUS ET MOI ~ MAKERS APP STORE

Ma journée de cours

Aucun cours a venir ce jour



https://iael.em-lyon.com/IAEL/
https://makersboard.me/

Processus Intégration Administrative - Accuell

ACCUEIL r

L'INTEGRATION ADMINISTRATIVE EN LIGNE EST OBLIGATOIRE ET A FAIRE DANS LES PLUS BREFS DELAIS ET AVANT LE 31 Ao0T 2020.

LE TELECHARGEMENT DES DOCUMENTS DOIT SE FAIRE EN LIGNE.

Bonjour M Mon prénom 0 TEST IAEL sur 20211794
Jeesoin daice _ Besoin d’aide présent dans chaque section. Ici, vous trouverez un FAQ

Bienvenue 3 emlyon business school et sur le site de |'intégration administrative en ligne.
Le service Student Affairs vous accompagnera durant tout votre parcours académique pour la dimensicn administrative entre autres.

La plateforme d"intégration administrative en ligne va vous permettre de réaliser 3 distance vos formalités administratives de rentrée. Ces formalités sont obligatoires pour votre intégration 2 emlyon business school. Elles doivent étre anticipées afin que votre dossier soit terminé AVANT
votre arrivée sur le campus.

.
Tout au long des prochains masques, vous disposerez d'informations dans la rubrique \ 1 ) "Bescin d'aide". Elles vous apportent des détails sur le fonctionnement de I'application.

Ces pages vous donneront des compléments d’information. Nous vous engageons 3 les consulter. Vous pouvez également obtenir des précisions supplémentaires en prenant contact avec l'interlocuteur mentionné en bas de cette page.

Pour nous transmettre les pigces nécessaires au traitement de votre dossier administratif, veuillez déposer les documents sur cette plateforme. Tous les documents requis doivent nous é&tre transmis en ligne, via la plateforme. Nous n'acceptons pas les documents envoyés par courrier.
Information congés d'été : emlyon business school sera fermée du 31 juillet au soir au 16 aolt 2020 inclus.

Au plaisir de vous accueillir 3 la rentrée prochaine.
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M Mon prénom 0 TEST IAEL sur

20211794

» & Infos réglementaires

» & Etat civil

* & Coordonnées

» & Couverture 3 l'international

A

Responsabilité civile Vie
Privée
* & Droits de scolarité

& Usages 3 emlyon business
school

* & Droit 3 I'image

* & Information santé

* & Pratique Sportive

» M Assistance Informatigue
» & Carte tudiant

* & Enquéte SISE

£ & & ¢ ¢

£ &2 e & ¢

Votre dossier est a I'état Initialisé

® Suivi dossier [Réservé a
I'administration]
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Processus Intégration Administrative - Accuell

Les sections avec lI'icone Fi) sont

a remplir et a valider
obligatoirement

—

M Mon prénom 0 TEST IAEL sur

20211794
N\
&\Infos réglementaires (
» & Ftat civil
- Loordonnées

Qouverture a l'international
Hesponsabilité civile Vie Privée
Qroits de scolarité

Usages a emlyon business schopl

Qroit a I'image

formation santée

ratique Sportive
ssistance Informatique

arte étudiant

® Suivi dossier [Réservé a
I"'administration]

LR S O R B N IR B A I R R

Ici les voyants de
couleur indiquent
I’état de la section:

- * rouge =non
commenceé
=en cours

« Vert =validé
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Processus Intégration Administrative

Mme Mon prenom 0 TEST IAEL sur

20202198
Les 3 premieres sections
» & Infos réglementaires -y sont a remplir en premier.
o Vous n’aurez pas accés aux
= A Etat civil ¥ : -
sections suivantes sans
> & Coordonnées * valider ces 3 sections.
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Processus Intégration Administrative

Bloc de « validation de documents »:
- Télécharger et ouvrir les documents
- Cocher les cases

Une complémentaire sante permet un meilleur remboursement que celui de la sécurité sociale obligatoire.
Cette couverture prendra en charge intégralement ou partiellement la part des frais non couverte par la sécurité sociale. Vous devez donc, en premier lieu vérifier si vous bénéficiez de la complémentaire santé de vos parents,

e ————— 1

conjoint...
5i vous ne bénéficiez pas d'une complémentaire santé nous vous conseillons, pour améliorer le taux de vos remboursements, de souscrire un contrat complémentaire proposé par les mutuelleas (LMDE - SMERRA ou autres).

A vous de choisir I'offre |la mieux adaptée & vos besoins de couverture santé et & votre budget. De la couverture minimale au haut de gamme, comparez avant de souscrire !

' Document "La Convention de Freuve" E
'+ Document "réglement intérieur” B
' Document "Motice d'infoermation PLE"

D Je reconnais avoir pris connaissance de la convention de preuve (disponible ci-dessus ). I'avoir imprimée ou téléchargée et m'engage a respecter cette convention pendant toute la durée de mon inscription & emlyon business
school.y

I:‘ Je reconnais avoir pris connaissance du document "Réglement Intérieur” {(disponible ci-dessus ), |'aveir imprimé ou téléchargé et m'engage a respecter ce réglement pendant toute la durée de mon inscription & emlyon business
school.y

D Je reconnais avoir pris connaissance de la notice d'information PLF (disponible ci-dessus), I'avoir imprimé ou téléchargé et m'engage & respecter ce réglement pendant toute la durée de mon inscription & emlyon business school.

D Je reconnais avoir lu attentivement les informations fournies ci-dessus concernant le = traitement de vos données personnelles par I'école dans le cadre de votre scolarité »

D Je reconnais avoir lu attentivement les informations fournies ci-dessus et je donne mon consentement 3 recevoir des informations et communications de la part des partenaires d'emlyon, notamment le EML Executive
Development (COME) et les Campus emlyon & Shanghai et Casablanca.

Valider
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Processus Intégration Administrative

Bloc de « remplissage » :
- remplir toutes les informations demandées
- valider le bloc Hime 0 TEST AEL ur 20202155 o prénom

Email personnel ext-soos@em-lyon.com

Téléphone portable personnel é

Adresse des Parents

Coordonnées des Parents : c’est |'adresse de référence, c’est |3 que nous faisons parvenir, & votre intention, les courriers liés 3 votre scolarité (bulletin, attestation diverses, transcripts, invitations ...}
Destinataire

Adresse v

Code postal v ville | v
Pays el | ¥

Téléphone fixe | Tel portable

Email différent du vétre

Contact en cas d'urgence

Pour recopier les informations ci-dessus cliquez ICI.

Nous vous remercions de renseigner ici les coordonnées de la ou des personne(s) & contacter en cas d'urgence. Il est nécessaire de préciser au moins son identité (nom, prénom) ainsi que un ou deux numéra(s) de téléphone.

Identité de la personne v

Téléphone fixe | v Tel portable différent du vétre l:l v

Email différent du vétre

Adresse Personnelle

Coordonnées Personnelles : C'est votre adresse temporaire de résidence (pendant votre scolarité), elle doit &tre réactualisée au fur et & mesure de votre parcours : stages, échanges, période & l'international etc ...

| |
Code postal Ville
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Processus Intégration Administrative

Attention! Onglet «Etat civil»

» La photo est obligatoire !
 NOM PATRONYMIQUE est aussi obligatoire !

Photo d'identite :
ATTENTION la photo doit &tre de bonne qualité. Si vous ne disposez pas d'une photo numérique, vous devrez nous adresser une photo type portrait avec votre dossier administratif.

Votre photo est indispensable pour I'édition de votre carte d'étudiant ISIC International.
Sauf opposition de votre part, cette photo pourra étre utilisée & des fins pédagogiques (ex : trombinoscope].

¥

Photo d'identité (a télécharger)

TELECHARGEMENT OBLIGATOIRE DE LA PHOTO ICI. Les formats jpg. jpeg. png et gif sont acceptés. La photo doit &tre en format portrait, largeur 218 pixels. Un outil de recadrage
vous permet de la redimensionner.

Patronyme officiel
ATTENTION il est obligatoire de noter dans cette zone votre nom et vos prénoms tels que mentionnés sur votre piéce d'identité. Ces éléments apparaissent sur les communications officielles :

Diplome, certificats etc ...

em

lyen
business
school




Processus Intégration Administrative

Attention! Onglet «Coordonnées»

Adresse des Parents

Coordonnées des Parents : c'est 'adresse de référence, c'est |3 que nous faisons parvenir, & votre intention COUrfie
Destinataire

Cliquez ici

L

Adresse
el'annés Ciuilité dest. O ts, dipl
MNom dest.
Préenom dest.
e 0 TEST
Mettre 3 jour

- Remplir les champs ici et
Abandonner

« mettre a jour »

e

Si mineur:

sortie

renseigner la partie « responsable légal » + télécharger la feuille d’autorisation de

Présentation Student Affairs Ig‘g:incﬁss



Processus Intégration Administrative

Attention! Onglet «CVEC/ Bourse»

= CVEC = procedure obligatoire, en ligne: https://cvec.etudiant.gouv.fr/

= Tutoriel vidéo en anglais:
https://www.youtube.com/watch?v=KPNIHE nINQ&rel=0

= Une fois votre attestation CVEC recue = renseigner le code CVEC
dans l'onglet et cliguer sur valider son code.

CVEC :
Numéro de bordereau : < ‘ D{ Valider son code CVEC - Ne pas oublier de valider

Valider Annuler

Présentation Student Affairs



https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://e.powtoon.com/pub/cc?_ri_=X0Gzc2X=AQpglLjHJlTQGlPzdJbJHMHGSsHPisBICzadcs5qcRWyJ4C0XSSBozfzaNLMUzetv1fVXtpKX=SSSAT&_ei_=EiwT4nvPqVnq_hUVilXClkY_kQUpYDoINw6eynkL4KDUKPbVfXmup5cFE4yoAWwMcY4getbLBV3EtDOQBnd1RwHROwMvUBthr9V0Tua1sXovkWv09tPG9jXT_JK4o3Y9pb9Zt32m-XwzlH-A6exqWEmuPPXAZzzAYHQn9e2id9MHTIL6yCn_.&_di_=7293181eadp6o9v394m9a55ic4uokivpra67622n5uuv6ck3hj00

Processus Intégration Administrative

Attention! Onglet «Responsabilité civile»

= Sivous avez renseigné une adresse hors France dans le champ « adresse
parent » dans « coordonnees », vous pouvez choisir Groupama.

= Sinon vous devez soit renseigner une assurance privée soit souscrire avec
le partenaire emlyon.

—-

Vous pouvez également demander a votre assurance des extensions de garantie.
Merci de nous indiguer votre choix ci-dessous
Sivous adhérer au contrat Mutuelle St Christophe - Merci d'écrire lisiblement, de vérifier I'ordre du chéque et de nous adresser 'ensemble des piéces.

D APRIL International

D Mutuelle 5t Christophe
Garanties Mutuwelle St Christophe E

':::' Assurance RCVP personnelle

Valider Annuler
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Processus Intégration Administrative

Droits de scolarité

» Plusieurs modes de paiement possibles:
= Virement
= Prelevements

* Pour toutes questions: comptabilite@em-lyon.com

» Deadline paiements: 31 aolt 2020

Présentation Student Affairs
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Processus Intégration Administrative

CANTE DECURUANT INTEMATIONALE | CAMNEY ITTANACICNAL T ESTUCHANE

we make
entrepreneurs

R
AT e T A AT

=» Sur dossier complet uniguement !

=> Perte = 15€ (0€ si rapport de police
en cas de vol)

=» Photo obligatoire!

Présentation Student Affairs



Processus Intégration Administrative

CHNTE DEFURGANT NTEMATIONALE | CANNET BOETANACINAL T ESTUOIANS

INTERRATIMNAL
l @swom
IDENTITY CARD

we make

Stucent Wurter | Mumies Piodem

Program | hogrameme

entrepreneurs

Norver | o

Soen | et e

* Beaucoup de réductions =» https://isic.fr

=  Peut étre utilisée dans les restaurants CROUS en France

Vous recevez un email d’IZLY afin de charger votre carte pour le CROUS

» Usages internes: cafétéria, edition, learning hub...

Présentation Student Affairs
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Processus Intégration Administrative

Attention! Onglet «<Enquéte SISE»

= Renseignez au plus pres de la realité

ENQUETE SISE

La finalité de cette enguéte est de disposer d'informations sur les effectifs d'étudiants et leurs caractéristiques socio-démeographiques, d'étudier les déroulements et les réussites des cursus scolaires, de réaliser des études sur les
migrations et les origines scolaires.

C'ast une enguéte réalisée au sein de tous les établissements publics et privés d'ensesignement supérisur.
Les informatiens recusillies font 'objet d'un traitement informatigue desting exclusiverment & slimenter cette statistigue Nationasle dont le destinataire final est le Ministére de I'Education Nationale, de la Recherche et de I'Enseignement Supérisur.

Régime d'inscription : | Farmation initiale e

Bac : | SCIENTIFIQUE e

Année du Bac :

Département du liew de passage de BAC : | 000 - Indéterminé ~ [Pour un diplédme obtenu 3 I'étranger veuillez sélectionner " 99 - ETRANGER / FOREIGHN COUNTRY "

Situation Année Précédente : | ENSEIGMEMENT SECONDAIRE (Y COMPRIS PAR CORRESPONDANCE) ~

Venez-vous d'une classe Préparatoire aux Grandes Ecoles (CPGE) ou d'une Section de Techniciens Supérieurs (STS) 7

Classes Preparatoires CPGE ou 5T5 : O oui

@FIUI"I

Dernier dipldme : | Dipldme d'etablissement ETRANGER secondaire e

Walider Annuler
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Processus Intégration Administrative

VALIDATION DE VOTRE DOSSIER

Vous devez déposer ci-dessous les pigces manguantes & votre dossier pour le valider ¢

Validation du dossier en L= shotocapie d'un des documents suivants :

|| ne: *» Carte d'identité
L] ®* Passeport avec copie du visa pour les etudiants internationaux

9 U pload i ng des Telecharger (.pdf..jpa.jpeg. 0.5 Mo Max) : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
docu mentS demandés L'attestation d'acquittement de la CWEC.

Telecharger (.pdf..jpa.jpeg, 0.5 Mo Max) : | Parcourir._. | Aucun fichier sélectionna.

Justificatif du transfert bancaire

= Paiement en lighe (si
néecessaire)

Telecharger (.pdf..jpg.jpeg. 0.5 Mo Max) ¢ | Parcourir._. | Aucun fichier sélectionna.

Fiche de renseignement santé

Telecharger (.pdf..jpa.jpeg, 0.5 Mo Max) ¢ | Parcourir... | Aucun fichier sélectionna.

Valider

Attention! Le certificat de sport est obligatoire méme si non demandé sur
la plateforme
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Processus Intégration Administrative

Validation dossier:

Voici ci-dessous les coordonnées utilisées pour la signature électronigue des documents, vous pouvez les modifier dans le bloc coordonnées.

Mail I Mcobile : I

Vous pouvez valider votre dossier

Qlider la d@ Retour bloc coordonneaes

Retour a la page d'accueil
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Processus Intégration Administrative

ACCEPTER LE DOCUMENT

SIGNER

Vous vous apprétez a signer :

« ConventionFinanciere_2020_99990...

de téléphone pour
recevoir le code secret

Refuser de signer
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Processus Intégration Administrative

Un code vous a été envoyé par SMS
Modifier le numeéro

Renseigner le code recu par
SMS ou emaill

CodeSMS @& 2799

Vous n'avez pas re¢u le SMS ? Renvayer

Effacer

Signer

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez les Conditions Générales d'Utilisation d'Universign ainsi
que les Conditions Spécifiques d'Utilisation du Service de Signature d'Universign.

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez |a Politique de Protection des Données Personnelles

d'Universign.

Cliquer

em

lyen
business
school




Processus Intégration Administrative

Mme Mon prénom O TEST IAEL sur
20202198

* &b Infos réglementaires
e Etat civil
Coordonnées
CVEC / Bourse

Couverture a l'intemational

Vous avez valide l'integration en
lighe.

>

Responsabilité civile Vie Privée
-0 Y ! N
Droits de scolarité
* & Usages a emlyon business school
= f Droit a limage
* & Information santé
= 4 Pratique Sportive
v Assistance Informatique
+ g, Carte étudiant

» & FEnquéte SISE

Statut En cours de traitement = dossier en
“"“@Eﬂﬁ "étﬂt@_ cours de traitement par emlyon

£ # & £ £ £ £ £ & £ & % % %

de traitement

Présentation Student Affairs Ig‘iﬁ%‘incﬁss
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