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Le Student Affairs & ses missions

▪ Intégrations administratives 
▪ Cartes étudiantes
▪ Edition d’attestations variées 
▪ Renseignement des étudiants pour toutes les questions liées aux 

procédures administratives étudiantes 
▪ Renseignement des étudiants pour des questions liées au logement             

(attention les étudiants étrangers doivent s’adresser à l’international office)  
▪ Diplômes
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Contacts
▪ Ecully: iael@em-lyon.com
▪ Paris: iael75@em-lyon.com
▪ Saint-Etienne: iael42@em-lyon.com

mailto:iael@em-lyon.com
mailto:iael75@em-lyon.com
mailto:iael42@em-lyon.com


Processus Intégration Administrative - Connexion

▪ Se connecter sur la plateforme IAEL

▪ Soit directement via https://iael.em-lyon.com/IAEL/

▪ Soit via https://makersboard.me/ logo applications(1) logo 
Inscription administrative IAEL (2)
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Processus Intégration Administrative - Accueil

Besoin d’aide présent dans chaque section. Ici, vous trouverez un FAQ

Chaque section est à 

remplir et à valider. 
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Processus Intégration Administrative - Accueil

Les sections avec l’icône    sont 

à remplir et à valider 

obligatoirement

Ici les voyants de 

couleur indiquent 

l’état de la section:
• rouge = non 

commencé

• Orange = en cours

• Vert = validé
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Processus Intégration Administrative

Les 3 premières sections 

sont à remplir en premier. 

Vous n’aurez pas accès aux 

sections suivantes sans 

valider ces 3 sections.



Processus Intégration Administrative

Bloc de « validation de documents »:
- Télécharger et ouvrir les documents
- Cocher les cases
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Bloc de « remplissage » :
- remplir toutes les informations demandées
- valider le bloc
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Attention! Onglet «Etat civil»

▪ La photo est obligatoire !
▪ NOM PATRONYMIQUE est aussi obligatoire !
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Attention! Onglet «Coordonnées»
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Cliquez ici

Si mineur:  renseigner la partie « responsable légal » + télécharger la feuille d’autorisation de 
sortie

Remplir les champs ici et 

« mettre à jour »



Attention! Onglet «CVEC/ Bourse»

▪ CVEC = procédure obligatoire, en ligne: https://cvec.etudiant.gouv.fr/

▪ Tutoriel vidéo en anglais:
https://www.youtube.com/watch?v=KPNIHE_nINQ&rel=0

▪ Une fois votre attestation CVEC reçue  renseigner le code CVEC 
dans l'onglet et cliquer sur valider son code.
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Ne pas oublier de valider 

https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://e.powtoon.com/pub/cc?_ri_=X0Gzc2X=AQpglLjHJlTQGlPzdJbJHMHGSsHPisBICzadcs5qcRWyJ4C0XSSBozfzaNLMUzetv1fVXtpKX=SSSAT&_ei_=EiwT4nvPqVnq_hUVilXClkY_kQUpYDoINw6eynkL4KDUKPbVfXmup5cFE4yoAWwMcY4getbLBV3EtDOQBnd1RwHROwMvUBthr9V0Tua1sXovkWv09tPG9jXT_JK4o3Y9pb9Zt32m-XwzlH-A6exqWEmuPPXAZzzAYHQn9e2id9MHTIL6yCn_.&_di_=7293181eadp6o9v394m9a55ic4uokivpra67622n5uuv6ck3hj00


Attention! Onglet «Responsabilité civile»

▪ Si vous avez renseigné une adresse hors France dans le champ « adresse 
parent » dans « coordonnées », vous pouvez choisir Groupama.

▪ Sinon vous devez soit renseigner une assurance privée soit souscrire avec 
le partenaire emlyon.
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Droits de scolarité

▪ Plusieurs modes de paiement possibles:
▪ Virement
▪ Prélèvements

▪ Pour toutes questions: comptabilite@em-lyon.com

▪ Deadline paiements: 31 août 2020 
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mailto:comptabilite@em-lyon.com


Sur dossier complet uniquement !

Perte = 15€ (0€ si rapport de police 
en cas de vol)

Photo obligatoire!
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▪ Beaucoup de réductions  https://isic.fr

▪ Peut être utilisée dans les restaurants CROUS en France
▪ Vous recevez un email d’IZLY afin de charger votre carte pour le CROUS

▪ Usages internes: cafétéria, édition, learning hub…
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Attention! Onglet «Enquête SISE»

▪ Renseignez au plus près de la réalité
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Présentation Student Affairs



Validation du dossier en 
ligne:

 Uploading des 
documents demandés

 Paiement en ligne (si 
nécessaire)
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Attention! Le certificat de sport est obligatoire même si non demandé sur 

la plateforme
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Validation dossier:
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Processus Intégration Administrative

Cocher ici

Renseigner un numéro 

de téléphone pour 

recevoir le code secret
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Processus Intégration Administrative

Renseigner le code reçu par 

SMS ou email

Signer 

Cliquer
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Processus Intégration Administrative

Vous avez validé l’intégration en 

ligne.

Statut En cours de traitement = dossier en 

cours de traitement par emlyon
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Thank you !


